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附 件 2 

 

           
 

 

 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

起

草 

文

件 

由起草科室判断 

是否为规范性文

件 

需合法性审核 

无需合法性审

核 

 

非规范性文件 

规范性文件 

难以界定是否 

为规范性文件 
向办法制部门确认 

规范性文件 非规范性文件 

需合法性审核 
无需合法
性审核 

 

按照办规范性文件制

定管理办法履行程序 

将文件送审稿、起草说

明、制定文件所依据的法

律法规等、征求意见及采

纳情况，报办法制部门 

办法制部门审核 

办法制部门出具规

范性文件合法性审

核意见书 

审核通过后，提交办党组

会议或主任办公会议审议 

起草处室向办法制部门

报审议结果并进行登记 

审议通过，起草处

室 

印发文件 

文件印发 5 日内向办法制部门报送正
式文本、起草说明、制定依据、征求
意见情况、合法性审查意见书、办党
组会议或主任办公会议讨论情况（纸

质版和电子版一式三份） 

办法制部门向

市司法局备案 


